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Die Stadt Bad Lauterberg im Harz sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt
eine/n Sachbearbeiter*in (m, w, d) Schwerpunkt Vergabe
fur das Sachgebiet Hoch- und Tiefbau. Die wdchentliche Arbeitszeit umfasst 19,5 Stunden.

Zu den Aufgaben gehdren insbesondere:

¢ Beobachtung der Rechtsentwicklung im nationalen und europaweiten Vergabewesen (u.a.
GWB, VgV, VOB, NTVergG, NWertVO, UVgO)

Beratung und formale Durchfiihrung aller stadtischen Vergabeverfahren

Prifung und Freigabe der Ausschreibungsunterlagen

Vorprifung auf Vollstandigkeit bzw. sonstiger Feststellungen der abgegebenen Angebote
Abschluss des Vergabeverfahrens durch Vergabevermerk und Bieteranschreiben
Akquise und Stellen von Forderantragen

Beratung zur Erstellung von Verwendungsnachweisen

Die Bereitschaft zum Besuch aller fir die Ausfliihrung der Tatigkeiten nétigen Fortbildungen
wird vorausgesetzt.

lhr Profil:
e abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
Angestellten- bzw. Verwaltungsprufung | oder gleichwertiger Qualifikation

lhre Fahigkeiten:
e Eigenverantwortliche, selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise

o Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit, Konfliktfahigkeit sowie Durchsetzungsvermogen
e Sicherer Umgang mit den gangigen MS- Office- Standardanwendungen

Winschenswert:
¢ Kenntnisse mit dem einschlagigen Vergaberecht
¢ Kenntnisse der Ausschreibungsprogramme

Das Beschaftigungsverhaltnis richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fur
den offentlichen Dienst (TVOD). Die Eingruppierung erfolgt nach dem Vorliegen der
personlichen Voraussetzungen und einer Stellenbewertung.

Wer Interesse an der vorgenannten Tatigkeit hat, wird gebeten, sich bis zum 07.02.2025
per E-Mail an personalabteilung@badlauterberg.de oder per Post an die Stadt Bad
Lauterberg im Harz, Ritscherstrale 4, 37431 Bad Lauterberg im Harz zu bewerben. Fir
weitere Auskinfte steht Frau Glage unter der Telefonnummer 05524/853-161 gern zur
Verfigung. Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber*innen bevorzugt
eingestellt.

Ihre Bewerbungsunterlagen werden durch die Stadt Bad Lauterberg im Harz im Einklang
mit der EU-Datenschutz-Grundverordnung  (EU-DSGVO) und dem  Nds.
Datenschutzgesetz verarbeitet. Mit der Ubersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erteilen



Sie die Einwilligung zur Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten durch die Stadt Bad
Lauterberg im Harz im Rahmen des Ausschreibungsverfahrens. Die Einwilligung kdnnen
Sie jederzeit widerrufen, dies fuhrt jedoch zum Ausschluss aus dem laufenden
Bewerbungsverfahren. Zwei Monate nach Abschluss des Ausschreibungsverfahrens
werden die Daten nichtberticksichtigter Bewerber*innen datenschutzkonform vernichtet.



